
Módulo de Ejecución 

Unidad de Seguimiento y Evaluación - USE

Intervención EIB (Educación Intercultural Bilingüe)



1. Aspectos Generales

2. Funciones como Acompañante 
Pedagógico

3. Funciones como RCI

4. Funciones como Gestor Local, 
DRE y MINEDU 

Agenda



Aspectos Generales

Registrar 
ejecución de las 

actividades

Validación de 
actividades en 

estado ejecutado 
(Visitas y GIA)

Acompañante CCI/GR

Macroprocesos y Responsabilidades

RCI

EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

Especialista MINEDU

Asistencia Técnica, 
seguimiento y 

Reportes a las DRE

Asistencia Técnica y 
seguimiento.



En el Módulo de Ejecuciónencontraremos  las 
siguientes actividadesque los APdeberán 
registrar:

VVisitas.
VRúbrica.
VReunión con director.
VGIA.
VReunión de Padres.
VTalleres.
VRutas.

Aspectos Generales

El sistemaestarádisponiblepara el registro de la ejecución- Desdeel primer día del mes
actualhastael ultimo díadel messiguiente(60días).



1. Aspectos Generales

2. Funciones como Acompañante 
Pedagógico

3. Funciones como RCI

4. Funciones como Gestor Local, 
DRE y MINEDU 

Agenda



Funciones como Acompañante Pedagógico

Seregistran las actividadesplanificadasdel mes anterior, para ello se ingresarála ejecuciónutilizando el
botón ejecutar

Recordar: Siemprey cuandoexista algún motivo por la que no pudo realizarsela planificación, se
utilizarála opciónRegistraractividadsinplanificaciónaplicadoparaVisitas, GIAy Talleres.



Funciones como Acompañante Pedagógico

EjecuciónVisita Diagnóstica: Es la ejecuciónde la primera visita al
docente,paraello sehaceclicenVisitasinplanificación.

Ejecuciónde Visita de Acompañamiento: Esla ejecuciónde la visita
planificadademaneramensuala losdocentesacompañados.

Ejecución de Visita Cierre: Es la ejecución de la última visita de
acompañamientoquerecibeel docenteacompañado.

Existen 3 tipos de registro de visita en el SIGMA 2.0:

Ejecución Visitas



1. Se ingresará al módulo Ejecución - Visitas

2. Hacerclicen el íconoejecutar

Para EJECUTAR la Visita de Acompañamiento:

Funciones como Acompañante Pedagógico

Recordar: Cuando el registro de la visita se encuentra en estado Planificado, automáticamente pasa a 
ejecución en estado Por ejecutar.

Visita de Acompañamiento 



Funciones como Acompañante Pedagógico

ά{ƛέ ǎŜ ǊŜŀƭƛȊƽ ƭŀ Ǿƛǎƛǘŀ 1. Seleccionar la opción: 
Visita Acompañamiento.

3. Seleccionar el 
docente que se ha 
acompañado.

Visita de Acompañamiento 

3. Enel nuevoformulariosedarárespuestaa la pregunta ¿Serealizóla visita?.

2. Ingresar la 
especialidad que 
desempeña el AP.

En los formularios de Ejecución de visitas se mostrará el contador de visitas ejecutadas al momento.



Funciones como Acompañante Pedagógico
Visita de Acompañamiento  

4. Completar los campos del detalle 
de la visita. Seleccionar el grado y el 
lugar de desarrollo de la jornada. 



Funciones como Acompañante Pedagógico
Visita de Acompañamiento  

5. Seleccionar el aspecto de la Rúbrica, 
área curricular desarrollada y hacer clic 
ǎƛ ǎŜ ά9ƴǘǊŜƎƽ aŀǘŜǊƛŀƭ CǳƴƎƛōƭŜέΣ ŘŜ ƭƻ 
contrario completar el motivo por la 
que no se entregó.



Funciones como Acompañante Pedagógico
Visita de Acompañamiento  

6. Completar los campos correspondientes: 
Número de asistentes, Lengua en que se 
desarrolló la jornada y el escenario lingüístico 
que predomina en niños del aula.

7. Hacer clic en Grabar

Recordar: Para que se muestre la
pestañade la Rúbrica, setendráquedar
clicen el botón Grabar.



Visita  de Acompañamiento

No se hará clic en el botón Finalizar, hasta que se haya realizado el registro del intento exitoso para esta visita.

1.  Se ingresará los intentos no exitosos para 
esta visita.

2. Hacer clic en el botón 
Grabar.

Funciones como Acompañante Pedagógico

{ƛ άbƻέ ǎŜ ǊŜŀƭƛȊƽ ƭŀ Ǿƛǎƛǘŀ 



Funciones como Acompañante Pedagógico

2. Completar los temas 
que se desarrollaron en 
la Reunión  de reflexión.

3. Seleccionar qué 
actitud mostró el 
docente frente al 
acompañamiento y 
los recursos que se 
han empleado.

Visita de Acompañamiento - Reunión de Reflexión

ά{ƛέ ǎŜ ǊŜŀƭƛȊƽ ƭŀ wŜǳƴƛƽƴ ŘŜ wŜŦƭŜȄƛƽƴ

1. Ingresar fecha, hora de inicio y hora de término 
(Campos obligatorios).



Funciones como Acompañante Pedagógico

5. Hacer clic en el botón Grabar y 
Finalizar.

Visita de Acompañamiento - Reunión de Reflexión
4. Completar los compromisos 
realizados por el docente.

ά{ƛέ ǊŜŀƭƛȊƽ ŎƻƳǇǊƻƳƛǎƻǎ 
άbƻέ ǎŜ ǊŜŀƭƛȊƽ ŎƻƳǇǊƻƳƛǎƻǎ



1. Se completará el Motivo por el que 
no se ha realizado la reunión de 
reflexión.

2. Finalmente dar clic en 
Grabary luego en Finalizar

Visita de Acompañamiento - Reunión de Reflexión

Funciones como Acompañante Pedagógico

{ƛ άbƻέ ǎŜ ǊŜŀƭƛȊƽ ƭŀ wŜǳƴƛƽƴ ŘŜ wŜŦƭŜȄƛƽƴ



Funciones como Acompañante Pedagógico
Visita de Acompañamiento - Rúbrica 

1. Ingresar a la Pestaña Rúbrica 

нΦ IŀŎŜǊ ŎƭƛŎ Ŝƴ ά/ƻƳǇƭŜǘŀǊ wǵōǊƛŎŀέ



Ejecución de Visita de Acompañamiento

Reporte de Ejecución de visita a docente

Funciones como Acompañante Pedagógico

Se generará la Constancia de 
ejecución de visita al docente, 
cuando el registro se 
encuentre en estado 
EJECUTADO.



Ejercicio 1:  

Å Registrarla ejecuciónde una visita diagnóstica. Teniendoen cuenta, que no se realizó la
visita,porqueseencontróla I.Ecerrada.

Ejercicio 2:  

ÅRegistrarla ejecuciónsin planificaciónde una visita con dos díasde duración. Teniendoen
cuenta que sólo se consideró1 sólo aspectode la rúbrica para ambos días. Generar la
constanciadeejecucióndevisita.

Ejercicios Prácticos

Funciones como Acompañante Pedagógico



2. Hacerclicen el botón NuevaReuniónconDirector.

1. Se ingresará al módulo Ejecución ςReunión con director.

Funciones como Acompañante Pedagógico
Ejecución de la Reunión con el Director



3. Enel nuevoformulariosetendráquecompletarlossiguientescampos:

Funciones como Acompañante Pedagógico
Ejecución de la Reunión con el Director

1. Se ingresará los campos obligatorios: Fecha 
e Institución Educativa.

2. Se registra la información de la 
visita al director.

3. Hacer clic en Grabary si todo esta correcto 
clic en Finalizar.

Recordar: La reunión 
con el director se 
refiere a la reunión 
que se lleva a cabo al 
final de la ronda de 
visitas a la institución 
educativa.



Para EJECUTAR el GIA:

1. Se ingresará al módulo Ejecución ςGIA.

Funciones como Acompañante Pedagógico
Ejecución de GIA

2. Se mostrará los registros en estado Por ejecutar. Hacer clic en el ícono Ejecutar



Recordar:No todas las 
actividades  realizadas en 
el GIAse van a completar.

Funciones como Acompañante Pedagógico
Ejecución de GIA

1. Se ingresará los datos del GIA: Fecha 
de realización del GIA y el Lugar en la 
que se llevó a cabo.

ά{ƛέ ǎŜ ǊŜŀƭƛȊƽ Ŝƭ DL!



Funciones como Acompañante Pedagógico
Ejecución de GIA

2. Ingresar los docentes 
participantes, la entrega de 
materiales y las actividades 
realizadas en el GIA.



Funciones como Acompañante Pedagógico
Ejecución de GIA

3. Ingresar el tema vinculado al 
GIA.

4. Seleccionar los aspectos de 
la Rúbrica y la estrategias para 
desarrollar el GIA.

5. Finalmente hacer clic en 
Grabary luego en Finalizar.



Ejercicio 1: 

ÅRegistrar una planificación de GIA Institucional a la que asistirán, además 
de los docentes, algunos miembros de la Comunidad.

Ejercicio Práctico

Funciones como Acompañante Pedagógico



Para EJECUTAR la Reunión de Padres:

1. Se ingresará al módulo Ejecución ςGIA.

Funciones como Acompañante Pedagógico
Ejecución de Reunión de Padres

2. Se mostrará los registros en estado Por ejecutar.



1. Se deberá ingresar al módulo Ejecución ς
Talleres.

Para EJECUTAR un Taller:

2. Semostrará los registro en estado Por ejecutar. Hacerclic en el
íconoejecutar

Recordar: Sólo un acompañanteesel responsablede registrarla ejecucióndel Talleren el sistemaSIGMA2.0

Funciones como Acompañante Pedagógico
Ejecución de Taller



1. Completar el lugar de realización 
del taller y otros participantes en 
Taller.

Funciones como Acompañante Pedagógico
Ejecución de Taller

ά{ƛέ ǎŜ ǊŜŀƭƛȊƽ Ŝƭ ¢ŀƭƭŜǊ



Funciones como Acompañante Pedagógico
Ejecución de Taller

2. Ingresar la información de 
lo desarrollado en el Taller.



Funciones como Acompañante Pedagógico
Ejecución de Taller

3. Ingresar el registro de 
asistencia, los Aspectos de la 
Rúbrica y los acompañantes 
participantes.

Recordar: Se actualizará la lista de
acompañantesparticipantes (Activando
el check).



Funciones como Acompañante Pedagógico
Ejecución de Taller

4. Ingresar los docentes 
participantes en el Taller. 

Recordar: Se actualizará la lista de
Docentes participantes (Activando el
check).



Ejecución de Taller

Funciones como Acompañante Pedagógico

5. Se completará los campos 
de Viáticos y materiales del 
Taller

6. Hacer clic en GRABARy 
luego en FINALIZARpara 
ejecutar el taller.

Eltaller setiene quecompletarconla asistenciadel Gestorlocal, yaquesetendráque ingresarmontos
y númerosde documentoscomoSIGA,cajachica,fondopor encargo,etc.



Ejercicio 1 :  

ÅRegistrarla planificaciónde un Taller,cuyaduraciónes de 2 díasy de 3
horascadadía.

Ejercicios Prácticos

Funciones como Acompañante Pedagógico



1. Se deberá ingresar al módulo Ejecución ς
Rutas.

Para EJECUTAR una Rutas:

2. Semostrará los registro en estado POREJECUTAR. Hacerclic en el
íconoeditar.

Funciones como Acompañante Pedagógico
Ejecución de Rutas

Recordar: Siel registrode la ruta NOESTÁen estadoPLANIFICADOo VALIDADO, no pasaráa EJECUCIÓN.



Funciones como Acompañante Pedagógico
Ejecución de Rutas

1. Ingresar el Punto de partida 
de la ruta que se ha ejecutado.



Funciones como Acompañante Pedagógico
Ejecución de Rutas

El registro de la ejecuciónde la ruta va ser la mismaa la que se ha planificado,lo único que va a
cambiaresel ingresode losmontosdemovilidady viáticos.

2. Ingresar el Punto de llegada 
de la ruta que se ha ejecutado.



Funciones como Acompañante Pedagógico
Ejecución de Rutas

4. Se completará los 
gastos generados en la 
ejecución de la ruta, de 
lo contrario se eliminara 
utilizando eltachito . 

5. Clic en GRABARy si todo 
esta correcto clic en 
FINALIZAR

3. Registrar el tipo de 
transporte, los gastos realizados 
en cada tramos, tales con 
facturas, boletas o DJ. 



Ejercicio 1:

ÅEjecutar la ruta de una visita sin planificación. Considerar que la ruta se ha realizado 
en tres tramos

Ejercicios prácticos

Funciones como Acompañante Pedagógico



1. Aspectos Generales

2. Funciones como Acompañante 
Pedagógico

3. Funciones como RCI

4. Funciones como Gestor Local, 
DRE y MINEDU 

Agenda



Validación - Actividades de Visitas y GIA

Funciones como RCI

Visualizará la relación deVisitas y GIA que ha planificadoel acompañante en estado ejecutado,
mostrándose las operaciones a realizar.

Visualizar: Permite visualizar el 
registro ejecutado. En esta 
opción Noserá posible 
modificar información. Eliminar:Permite eliminar los 

registros sólo en estado 
Ejecutado.

Validar: Permite verificar si la 
información es coherente y 
correcta.



Validar - Actividades de Visitas y GIA

Funciones como RCI

1.- Se visualizará la 
información con los 
campos bloqueados, 
para la revisión 
respectiva de la 
información registrada. 



3. Finalmente hacer clic en 
Finalizar.

2. Hacer clic en la opción 
Validar.

Validar - Actividades de Visitas y GIA

Funciones como RCI



Observar - Actividades de Visitas y GIA

Funciones como RCI

2. Finalmente hacer clic en 
Finalizar.

1. Hacer clic en Observary se 
ingresará un comentario.



Funciones como RCI
Eliminar - Registro de actividades de Visitas y GIA

2. Finalmente hacer clic en 
Grabar.

1. Se  elegirá la opción Eliminary se 
insertará comentario.

ELRCIeliminará registrossóloen estadoejecutadoy validados:



Ejercicio 2:

ÅObservar el registro de la ejecución de un GIA institucional con fecha errónea.

Ejercicio 1:

ÅValidar la ejecución de una Visita de acompañamiento.

Funciones como RCI
Ejercicios Prácticos

Ejercicio 3:

ÅRealizar la eliminación de 1 registro de visita ejecutada.



1. Aspectos Generales

2. Funciones como Acompañante 
Pedagógico

3. Funciones como RCI

4. Funciones como Gestor Local, 
DRE y MINEDU 

Agenda



Realizarla revisión, únicamente a nivel de visualización,de las actividadesgeneradaspor los
acompañantes.

1. Ingresar al módulo de Ejecución

2. Utilizar los criterios de búsqueda para ubicar los registros a visualizar. 
5ŀǊ ŎƭƛŎ Ŝƴ ōƻǘƽƴ άBuscarέΦ 

Consulta de Actividades

Funciones como Gestor Local, DRE y MINEDU










